
und Bereichsleitungen (m/w/d) in Festanstellung

Assistenz der Niederlassungsleitung

Die gfp Gesellschaft für Pflege- und Sozialberufe gGmbH zählt seit über 30 
Jahren zu den führenden Ausbildungsanbietern im Bereich Gesundheit und 
Soziales in Berlin und ist eine 100-prozentige Tochtergesellschaft der Bremer 
ibs gGmbH.

Wir suchen unbefristet zur Verstärkung unseres Teams zum nächstmögli-
chen Zeitpunkt eine Assistenzkraft für unsere Niederlassungsleitung und 
Bereichsleitungen mit 30-40 Stunden pro Woche.

Ihre Aufgaben

Ihr Profil

Bildung. Perspektive. Zukunft.
Team 
engagierte Kollegen*innen und Team-Lunch

Weiterbildung
interne & externe Fortbildungen 

Anfahrt
kostenfreie Parkplätze, ÖPNV gut erreichbar  

Jobrad oder Deutschlandticket Job
100% arbeitgeberfinanziert

Planungssicherheit 
durch einen unbefristeten Arbeitsvertrag 
 
Events
Teamfeiern und gemeinsame Projekte

Kostenfreie Getränke
und frisches Obst

Wir freuen uns auf Sie!

Richten Sie Ihre Bewerbung bitte per E-Mail an 

unsere Niederlassungsleitung Frau Constance 

Pergold. Bei Fragen stehen wir auch gerne 

telefonisch zur Verfügung.

	 gfp Gesellschaft für Pflege- und 		
	 Sozialberufe gGmbH
	 Bitterfelder Straße 13
	 12681 Berlin-Marzahn
	

	 030 930207- 11

	 bewerbung@gfp-berlin.de

	 www.gfp-berlin.de

Unterstützung der Bereichsleitungen und der Niederlassungsleitung 
bei der Wahrnehmung ihrer Aufgaben

Erledigung von administrativen und organisatorischen Aufgaben zur 
Sicherstellung von reibungslosen Abläufen, Übernahme von Teilge-
bieten des Managements

Verantwortung für die Stunden- und Vertretungsplanung, Mitwirkung 
bei der Einsatz- und Personalplanung

Mitarbeit bei der Akquise und Pflege von Kooperationspartnern, bei 
der Akquise von Teilnehmenden sowie bei der Teilnehmenden- und 
Kursverwaltung

Regionale und überregionale Gremien- und Netzwerkarbeit, Reprä-
sentanz der Schule

Bachelorabschluss im Bereich Business Administration, Business and 
Management oder vergleichbar mit Interesse an sozialen Handlungs-
feldern im Kontext berufliche Bildung oder Bachelorabschluss im 
pädagogischen Bereich mit Interesse an Management- und Verwal-
tungsaufgaben

Hohes Maß an sozialer Kompetenz verbunden mit Team- und 
Kommunikationsfähigkeit

Eigenverantwortliche und zielorientierte Arbeitsweise sowie ausge-
zeichnete Organisationsfähigkeit

mailto:bewerbunfg%40gfp-berlin.de?subject=Assistenz%20der%20Niederlassungsleitung%20und%20Bereichsleitungen
https://www.gfp-berlin.de/

